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گاه   ها و موسسات آموزش عالی جنوب خراسان رضوی هیأت ممیزه مشترک دانش
 (1)فرم شماره  ارتقا سازی پروندهموارد الزم در تکمیل و آماده  فرم تأیید متقاضی در مورد رعایت 

  .م و احترام لاهمکار گرامی، با س 

و مستندات، و تسریع در    مدارکهای درخواست ارتقای مرتبه، رفع ایرادهای احتمالی در این زمینه، پیشگیری از نقص  به منظور بهبود روند تکمیل پرونده 

سازی پرونده جلب  زم در رابطه با نحوه تکمیل و آماده لاد  های ذیل و صفحه بعد، به یک سری نکات و موارفرآیند رسیدگی درخواست، توجه شما را در جدول 

در محل   ✓ متنماید. خواهشمند است در زمان ارائه درخواست، رعایت و برقراری هر یک از نکات و موارد مندرج در این جداول را بررسی و با درج علامی

 .مربوطه تأیید نمایید

ممیزه حسب مورد، نسبت    زم، کمیته منتخب، کمیسیون تخصصی، و هیأتشایان ذکر است در صورت عدم رعایت این موارد و یا کسر مدارک و مستندات لا

 . به عدم اختصاص امتیاز به فعالیت مربوطه و یا عودت پرونده اقدام خواهد نمود

 
 ارائه مجدد درخواست   یبرا یفاصله زمان ت یرعا ✓

 شده  است؟   ی ط  یماه از زمان ارائه درخواست قبل  9  ایارتقا موافقت نشده بوده است: آ  یبرا  یمتقاض  نیشیکه با درخواست پ  یموارد   در 

 .........................  منتخب  ته یکم  رخانهیبه دب  یپرونده قبل  لیتحو خیتار  

 

 
 و اراوه مستندات  ها و جداولفرم  لیموارد مربوط به نظم و دقت در تکم ✓

  صفحاتهمه    یها و جداول و امضازم در فرم عات لاهمه اطلا  لیتکم 

  فونت و اندازه مندرجات جداول   یکنواختی 

  ها در صفحهو کامل افتادن جدول   خوب 

بند مربوطه و     ،یعات متقاضاطلا )جدول    یلا با  یقسمتها  رد،یگیبند در چند صفحه قرار م  کیجدول    ها،فیتعدد رد  لیکه به دل  یدر صورت •

 . در همه صفحات مربوطه تکرار شود  (محل امضاها) جدول    نییو پا  (هاستون   نیعناو

 ( بوده است  تیمطابق آنچه در اصل فعال)  بیترت  تیدر ستون مربوطه با ذکر شماره و رعا  تیهمکاران هر فعال  /نینام تمام مؤلف  ذکر 

 همکاران   /نیمؤلف  یدر ستون اسام  ینام متقاضنمودن    بولد 

 در ستون مربوطه   ،(و ...  هی حوزه علم  یعالیشورا  ای  نیوزارت  دییأمورد ت  یپژوهشی  ، علمWoS  ،JCR،  Scopusه )مقال  هینما  قیذکر دق 

 حظات  ملادر ستون    دیاآن بوده (  Corresponding authorل )و ئمس  سندهیکه نو  یتمشخص نمودن مقالا 

  مربوطه    یهادر جدول   (  و ...  یهشپژو  یهاها، طرح ت، کتابلااعم از مقا)  هات یفعال  هیدرج کل  یبرا  (از گذشته به حال)  یزمان  بیترت  تیرعا 

 نامه    وهیپرونده طبق ش  یکینسخه الکترون  هیته 

  مورد  )در  ت با هممقالا  یهمپوشان  قیو ذکر دق  (به طور جداگانه)  یژورنال   یها  تک مقاله   تک  یبرا   یهمپوشان  یفرم خوداظهار  یو امضا   لیتکم 

 ( شود  انیب  گریکد یت با  لامشابه، تفاوت مقا  نیعناو  ای و    کسانی  نیمؤلف  ستیبا ل  هایمقاله 

 ( یک فرم مشترک برای تمام مقاالت کنفرانسی کفایت میکند)ت کنفرانسی  گذاشتن فرم خوداظهاری همپوشانی برای مقالا 

 تا توسط مرجع مربوطه کامل شود (  4-1( و )2-2(، )2-1(، )1-6)  خالی گذاشتن جداول مربوط به بندهای 

 ( جداول مربوط به بندهایی که هیچ موردی برای آن وجود ندارد)های خالی  عدم چاپ جدول  

 به صورت یکرو ها  چاپ کاربرگ  

 (به نام پوشه جداول )قرار دادن کلیه جداول گزارشنامه ارتقای مرتبه به صورت مرتب شده و یکجا در یک پوشه   

 )ادامه در صفه بعد(
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گاه   ها و موسسات آموزش عالی جنوب خراسان رضوی هیأت ممیزه مشترک دانش
 و اراوه مستندات  ها و جداولفرم  لیموارد مربوط به نظم و دقت در تکم ✓

 )به روز(   Scholar Google پروفایل متقاضی در صفحه اول  قرار دادن چاپ 

در یک پوشه مستقل که به شماره بند مربوطه    مربوط به هر ردیف از بندهای جداول ارتقا در کنار همالکترونیکی  قرار دادن کلیه مستندات   

   ده استش ی  نامگذار 

 MIF و   مجله IF زم در مورد نمایه و حسب مورد مستندات مقاله، مستندات الا  (چاپی)مستندات هر مقاله شامل متن کامل نسخه نهایی   ▪

وجود در وبسایت هیات ممیزه برای مجلات  اکسل اعتبار مجلات  ت پذیرشی، تصویر صفحه  رشته در سال مربوطه، نامه پذیرش نهایی برای مقالا

JCR،  گزارش    تصویرScopus   و WOS    ،ت معتبر  برای مقالااعتبار سنجی وزارت علوم، تحقیقات و فناوری    تصویر سایتبرای مجلات مربوطه

 . باشدهای خوداظهاری همپوشانی و ... می وزارت عتف، فرم 

 . پیوست پرونده شود  نسخه الکترونیک آن موجود نیست نسخه فیزیکی  نامه، گزارش طرح و ... کهمستنداتی مانند کتاب، مجله، پایان 

 از رساله دکترای خودِ متقاضی   PDF  یا فایلفیزیکی    تحویل نسخه 

 کارنامه مورد تایید معاون پژوهشی برای کتب حسب مورد  

 های پژوهشی برون دانشگاهی حسب مورد کارنامه مورد تایید معاون پژوهشی برای طرح  

 نامه ارتقا های مرتبط با سایر بندهای آیین زم متناسب با هریک از فعالیت لاها و مستندات  غیه ها، ابلا  گذاشتن تأییدیه 

برای اعضای  )ها  در شوراها و کمیته  مبنی بر میزان ساعت حضور   (حسب مورد)پژوهشی دانشگاه  / گذاشتن تأییدیه رئیس دانشگاه، معاون آموزشی 

 )هاشوراها یا کمیتهحقیقی  

 

 دبیر محترم کمیته منتخب 

 .با سلام و احترام

  سازی پروندههای فوق در تکمیل و آمادهنمایم که موارد مندرج در جدولاینجانب ..................................................... تأیید می

 .( رعایت گردیده است               (/ تمدید خدمت )                   درخواست ارتقای مرتبه )
 

 : نام، نام خانوادگی و امضای متقاضی

 

  

 : تاریخ

 


